УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Михайловского муниципального района

от ______                  2015 года  № _____
Порядок определения нормативных затрат на оказание МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Михайловского муниципального района Приморского края муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание его имущества

Радел 1.Общие положения

1.Настоящий Порядок разработан в целях определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Михайловского муниципального района и нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Михайловского муниципального района Приморского края».

Нормативные затраты на оказание учреждением муниципальных услуг на очередной финансовый год и плановый период рассчитываются для следующих муниципальных услуг:

- приём документов от физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг, выдача готовых результатов(документов) исполнения муниципальных услуг;

- информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальных услуг.

1.2.Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания МБУ МФЦ Михайловского  муниципального района осуществляется в виде субсидий из бюджета Михайловского муниципального района.

При определении объёма субсидии в неё не включаются:

- субсидии на иные цели, предоставленные учреждению;

- бюджетные инвестиции;

- финансовое обеспечение осуществления учреждением полномочий органа власти по исполнению публичных обязательств в денежной форме.

1.3.Размер субсидии рассчитывается на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закреплённого за МБУ МФЦ Михайловского муниципального района.

1.3.1.Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги в соответствующем финансовом году определяются по формуле:

N=SUMi(Ni*Vi), где

N – нормативные затраты на оказание учреждением муниципальных услуг на очередной финансовый год и плановый период;

Ni – удельная расчётная стоимость предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы i-й муниципальной услуги;

Vi – объём оказания в очередном финансовом году и плановом периоде i-й муниципальной услуги.
1.3.2.Объем затрат на содержание в очередном финансовом году и плановом периоде недвижимого и особо ценного движимого имущества учреждения рассчитывается в соответствии с перечнем недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества.

1.4.При оказании в случаях, установленных федеральным законом, МБУ МФЦ Михайловского муниципального района услуг физическим и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания размер субсидии рассчитывается с учётом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг.

1.5.Объём финансового обеспечения выполнения муниципального задания МБУ МФЦ Михайловского муниципального района, определяемый на основе нормативных затрат, не должен превышать объём бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Михайловского муниципального района на соответствующие цели на финансовый год и плановый период.

Раздел 2.Методика расчёта удельной расчётной стоимости предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы муниципальной услуги

2.1.Удельная расчетная стоимость предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы муниципальной услуги (далее – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги) рассчитывается по следующей формуле:

Ni=SUMj Gj, где

Ni – нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги в соответствующем финансовом году;

Gj – нормативные затраты, определенные для j-й группы затрат на единицу муниципальной услуги на соответствующий финансовый год.

Состав групп затрат определяется с учетом особенностей оказания соответствующей муниципальной услуги.

2.2.Нормативные затраты на единицу муниципальной услуг определяются по формуле:

Ni = Nсвяз + Nобщ, где
Nсвяз - это затраты, непосредственно связанные с оказанием единицы муниципальной услуги, которые могут быть сразу отнесены к конкретной муниципальной услуге;

Nобщ - это затраты на общехозяйственные нужды, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием единицы муниципальной услуги и учитываются за исключением затрат, которые включены в состав нормативных затрат на содержание имущества в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка.

2.3.Для расчёта нормативных затрат на оказание единицы муниципальной услуги применяется нормативный метод, который предполагает определение структуры затрат и отдельный расчёт каждой составляющей нормативных затрат на основе существующих утверждённых нормативов или (в случае отсутствия утверждённых нормативов) самостоятельно установленных нормативов затрат, выраженных в натуральных показателях, исходя из требований к качеству и условиям оказания услуг.

2.4.Нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием единицы муниципальной услуги рассчитываются по формуле:

Nсвяз = Nопл + Nмз + Nпроф + Nсв+ Nпр, где
Nопл - планируемые затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги, которые рассчитываются исходя из количества единиц по штатному расписанию, утверждённому руководителем учреждения, с учётом действующей системы оплаты труда;

Nмз - нормативные затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги, которые определяются исходя из фактических объемов потребления материальных запасов за год, предшествующий текущему финансовому году (далее – отчетный год), в стоимостном выражении с учетом прогнозируемого уровня инфляции;

Nпроф нормативные затраты на командировочные расходы и расходы, связанные с профессиональной подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации работников учреждения, принимающих непосредственное участие в оказании государственной услуги;
Nсв - нормативные затраты на услуги связи и интернет, которые определяются из количества обращений заявителей;
Nпр - планируемые на соответствующий финансовый год прочие затраты.
2.5.Нормативные затраты на общехозяйственные нужды определяются пропорционально фонду оплаты труда работников учреждения, принимающих непосредственное участие в оказании муниципальной услуги.

2.6.В составе затрат на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы затрат:

нормативные затраты на коммунальные услуги, за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка;

нормативные затраты на содержание недвижимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания муниципальной услуги (далее – нормативные затраты на содержание недвижимого имущества);

нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее – нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества);

нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании государственной услуги; 

нормативные затраты на приобретение услуг связи, в том числе услуг почтовой связи, услуг телефонно-телеграфной, факсимильной, сотовой, пейджинговой связи, радиосвязи, интернет-услуг;

нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

нормативные затраты на услуги охраны;

нормативные затраты на командировочные расходы и расходы, связанные с профессиональной подготовкой, переподготовкой и повышением квалификации работников Учреждения, которые не принимают непосредственное участие в оказании муниципальной услуги;

прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды, в том числе:

нормативные затраты на услуги в области информационных технологий, включая услуги по сопровождению и обслуживанию вычислительной техники и программного обеспечения;

нормативные затраты на приобретение информационно-консультационных услуг для нужд учреждения;

нормативные затраты по оплате арендной платы за пользование имуществом;

нормативные затраты на приобретение горюче-смазочных материалов и сопутствующих услуг;

нормативные затраты на подписку на периодические и справочные издания;

нормативные затраты на изготовление бланков и переплетные работы, типографские работы, услуги;

нормативные затраты на услуги по курьерской доставке;

нормативные затраты на услуги по рекламе;

затраты на уплату налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

нормативные затраты на приобретение основных средств, товаров хозяйственно-бытового назначения, мебели, компьютерной техники;

нормативные затраты на материальные запасы, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, и не потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества;

нормативные затраты на ремонт и обслуживание бытовой техники, оргтехники и иного имущества, не отнесенного к особо ценному движимому имуществу.

2.7.Нормативные затраты на коммунальные услуги определяются обособленно по видам энергетических ресурсов, с учетом требований обеспечения энергоэффективности и энергосбережения, установленных тарифов и фактических объемов потребления коммунальных услуг за отчетный год с учетом прогнозируемого уровня инфляции, а также с учетом изменений в составе используемого при оказании муниципальной услуги особо ценного движимого и недвижимого имущества и включают в себя:

нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

нормативные затраты на теплоснабжение;

нормативные затраты на электроснабжение.

Доля расходов на коммунальные услуги  на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания составляет составляет 70%.
2.8. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества определяются исходя из фактического потребления этих услуг в отчетном году в стоимостном выражении с учетом прогнозируемого уровня инфляции и  включают следующие группы затрат:

нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;

нормативные затраты на проведение текущего ремонта объектов недвижимого имущества, не учтенные в составе целевых субсидий;

нормативные затраты на содержание помещений и прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами.

2.9.Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества определяются исходя из фактического потребления этих услуг в отчетном году с учетом прогнозируемого уровня инфляции и включают следующие группы затрат:

нормативные затраты на обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;

нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги.

2.10.Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, определяются исходя из количества единиц по штатному расписанию, утвержденному руководителем учреждения, с учетом действующей системы оплаты труда.

2.11.Нормативные затраты на приобретение услуг, указанных в абзацах одиннадцатом – двадцать втором пункта 2.6 настоящего Порядка определяются исходя из фактического потребления этих услуг в отчетном году в стоимостном выражении с учетом прогнозируемого уровня инфляции.

2.12.В случае оказания (выполнения) муниципальным бюджетным учреждением услуг (работ) сверх муниципального задания с использованием той же материальной базы, что при оказании муниципальных услуг в соответствии с муниципальным заданием, затраты на общехозяйственные нужды подлежат частичному отнесению на затраты, связанные с выполнением указанных услуг (работ).
Раздел 3.Методика расчёта объёма затрат на содержание в очередном финансовом году и плановом периоде недвижимого и особо ценного движимого имущества
3.1.Объем затрат на содержание в очередном финансовом году и плановом периоде недвижимого и особо ценного движимого имущества учреждения (далее – нормативные затраты на содержание имущества учреждения) рассчитываются с учетом затрат:
на коммунальные услуги в размере 30 процентов от общего объема затрат учреждения на оплату коммунальных платежей;

на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением, или приобретенное им за счет средств, выделенных учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

Нормативные затраты на содержание имущества учреждения определяются по следующей формуле:

Nи = Nк +Nн, где

Nи- нормативные затраты на содержание имущества учреждения;

Nк- нормативные затраты на коммунальные услуги;

Nн – затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением, или приобретенное им за счет средств, выделенных учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

3.2.Нормативные затраты на потребление электрической энергии определяются исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:

Nэ = Tэ * Vэ*0,3, где

Nэ - нормативные затраты на электроснабжение;

Тэ - тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий финансовый год;

Vэ - объем потребления электрической энергии (кВт/ч, мВт/ч) в соответствующем финансовом году с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого движимого и недвижимого имущества.

3.3.Нормативные затраты на потребление тепловой энергии определяются исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:

Nо = Tо * Vо*0,3, где

Nо - нормативные затраты на потребление тепловой энергии;

Tо - тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год;

Vо - объем потребления тепловой энергии (Гкал) в соответствующем финансовом году, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого недвижимого имущества.
3.4.Нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение определяются исходя из тарифов и объемов потребления по следующей формуле:

Nв = Tв * Vв*0,3, где

Nв - нормативные затраты на потребление холодного водоснабжения или водоотведение;

Tв - тариф на потребление или отведение холодной воды, установленный на соответствующий год;

Vв - объем потребления холодной воды или водоотведения (куб.м) в соответствующем финансовом году, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого недвижимого имущества.
3.5.В случае сдачи в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты на содержание соответствующего имущества включаются в состав арендной платы и не учитываются при определении нормативных затрат на содержание имущества.

4.Порядок изменения нормативных затрат

4.1.Утверждённые на текущий финансовый год нормативные затраты подлежат изменению в случае внесения изменений в нормативные и иные правовые акты, устанавливающие требования к оказанию муниципальных услуг (выполнению работ), которые влекут изменения потребностей в объёме бюджетных ассигнований.

4.2.При изменении нормативных затрат не допускается уменьшение объёма финансового обеспечения выполнения муниципального задания в течение срока его выполнения, без соответствующего изменения муниципального задания.

4.3.При утверждении нормативных значений на очередной финансовый год и плановый период ранее утверждённые значения на плановый период могут быть изменены с учётом изменения требований к оказанию муниципальных услуг, состава недвижимого и особо ценного движимого имущества, закреплённого за муниципальным бюджетным учреждением или приобретённого им за счёт средств, выделенных муниципальному бюджетному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, среднерыночных цен и тарифов и т.д.

4.4.В случае частичного выполнения, либо перевыполнения объёма муниципального задания в текущем финансовом году, это учитывается при планировании нормативных затрат, определении объёма субсидии, формировании муниципального задания в последующие годы.

